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OGRENCI STAJ DOSYASI

20..../20.... EGIiTiM OGRETIM YILI



STAJIN YAPILDIGI KURUM / iSLETMENIN

STAJ AMIRIi / EGITiM PERSONELININ
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STAJYER OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ
ADI SOYADI:
BOLUMU
PROGRAMI :
SINIFI
NUMARASI :

S,'\IF({)A STAJ TARITHLERI SI{]%A STAJ TARIHLERI
T 0 /20.... w6 | /....120....
2 | e /20.... 2 /....120....
3 | /20.... 138 | /....120....
4 /20.... 9 | /....020....
5 1 . /20.... 20 | Ll /....120....
6 | /20.... 21 /....120....
7T 0 /20.... 2 | /....120....
8 | /20.... 23 | L /....120....
9 I /20.... 24 | /....120....
o | /20.... 25 | /....120....
5 Y SO /20.... 2 | . /....20....
12 | ] /20.... 27 | /....20....
i3 | /20.... 28 | Ll /....120....
14 | /20.... 29 | L /....120....
5 | e /20.... 30 | /....120....

Yukarida kimligi yazili 6grenci ...... [u..... /20....1le ..... [oc.... /20.... tarihleri arasinda
toplam ...... 1s glinii staj ¢alismasini yapmuistir.
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Staj Talimati

Meslek Yiiksekokulumuzda gordiigiinliz egitimin, uygulama ve iiretime donistiiriilmesi bakimindan
biiylik 6neme haiz olan 30 is giinliik staj gorevine baslayacaksiniz. Staj siiresince agagidaki hususlara titizlikle

uymanizi rica eder, basarilar dilerim.

MYO Staj ve Egt. Uyg. Kur. Bsk.

Staj Yerinde Uyulmasi1 Gereken Kurallar

Madde 15- Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusun bagh oldugu is yeri yonetmeliklerine, kurulusun i¢ diizenine,
disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallara uymak zorundadir.

Madde 16- Ogrenciler staj yaptiklar1 is yerinde kullandiklar1 alet, malzeme ve tesisleri 6zenle kullanmak
zorundadirlar. Stajyerler kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan dolayr o is yeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidirler.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste veya staj donemi boyunca staj siiresinin %
10° u oraninda devamsizlik yapan stajyerlerin stajina son verilerek, durum Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
bildirilir. Bu durumda stajyerlerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz. Staj sirasinda, stajyer 6grenciler i¢in
Yiiksekdgrenim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmenligi hiikiimleri gegerlidir.

Devam Zorunlulugu ve Mazeretler

Madde 17- Staj kesintisizdir ve bolinemez. Ancak asagida belirtilen durumlarda Ogrenciler Meslek

Yiiksekokulu Yonetim Kurulu karari ile mazeretli sayilabilirler.

a)  Ogrencinin staja devam edemeyecegini belirten Universite/Devlet Hastanelerinden alinmis rapor ile

belgelendirilmis hastaliginin varligi,

b)  Dogal afetler, ailevi ve diger nedenler ile staj amirinin yazili izin verdigi 5 is giiniinii agmayan

devamsizliklar.

Yukarida belirtilen haller disinda ve siiresinin % 10’unu agmayan devamsizliklarda stajlarin gegerli ya

da eksik sayilmasi hususunda, Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun takdir hakk: saklidir.

Staj Dosyalariin Teslimi

Madde 18- Yaz doneminde yapilan stajlara iligkin staj dosyalar1 bu donemi takip eden giiz doneminin ilk iki
haftasi igerisinde, egitim-0gretim donemi siirecinde yapilan stajlara iligkin staj dosyalari ise staj bitimini takiben
en gec 4 hafta icinde ilgili boliim bagkanligina teslim edilir. Belirlenen siireler icinde dosyalarini teslim etmeyen
Ogrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

Madde 18- Staj dosyalar1 i¢inde yer alan Staj Degerlendirme Raporu staj yapilan kurum tarafindan ilgili Boliim
Baskanligina kapali zarf igerisinde gonderilir veya staj yapan dgrenci tarafindan teslim edilir. Bu raporun agik
olarak teslim edilmesi durumunda Ogrencinin staji gegersiz sayilir. Raporun posta yolu ile gonderilmesi
durumunda postadaki kayip ya da gecikmelerden &grenci sorumludur. Meslek Yiiksekokulu biinyesinde staj

yapan 6grencinin Staj Degerlendirme Raporu ilgili Boliim Bagkanlig tarafindan doldurulur.
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STAJ DEFTERI

Calisma Konusu ve Ana Hatlar1

Calismanin Yapildig: Tarih: ..../...... /20..

Calisma ile Ilgili Agiklamalar:

ONAYLAYAN YETKILININ

ADI VE SOYADI GOREVI-UNVANI iIMZA




OGRENCILER TARAFINDAN YAPILACAK iSLER

Ogrenciler Staj Talimatin1 (4. Sayfa) dikkatlice okuyarak staj siiresince kurum ve isletmelerde uyulmasi
gereken kurallara tamamen uyacaklardir.

Ogrenciler staj dosyasindaki sahsi ve staj yeri bilgilerini eksiksiz dolduracaklardir.

Ogrenciler 5. Sayfay1 fotokopi ile 30 adet cogaltarak 30 is giinii boyunca giinliik faaliyetlerini her bir
sayfaya isleyeceklerdir.

Eksiksiz olarak doldurulan Staj Dosyalarini isletme/Kurum Amirlerine teslim edeceklerdir.

Staj Dosyalar1 staj amirlerine onaylatilarak (her sayfa) Staj Talimati 17. maddesinde belirtildigi tizere
stajin bittigi tarihten itibaren 4 hafta igerisinde okullarina posta veya kendilerince teslim edilecektir. Posta
yolu ile gonderilen evraklarin kayip olmas: veya istenilen siire disinda ( 4 hafta) okullara ulasmasi
durumunda sorumluluk tamamen &grenciye aittir. Neticesinde staji gegersiz sayilir.

KURUM ve ISLETMELER TARAFINDAN YAPILACAK iSLER

Ogrencilerden staj evraklari teslim alinarak Ogrenci Devam Cizelgesi (3. Sayfa) Staj Amirleri tarafindan
doldurulacaktir.

Staj dosyasindaki her sayfa (staj talimat1 hari¢) isletme/kurum amirlerince onaylanarak tiim evraklar staj
bittikten sonra 6@renci veya posta yolu ile 6grencilerin okullarina génderilecektir.

Staj sonunda Staj Degerlendirme Raporu staj amiri tarafindan (sonucu 6grenci gormeden) doldurularak
stajin bittigi tarihten itibaren 1 hafta icerisinde agz1 kapali zarf igerisinde posta yolu ile 6grencilerin
okullarina génderilecektir.



